UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHIA TRUNG Poc lap — Tw do — Hanh phtc
S6: 09/Qb-UBND Nghia Trung, ngay 09 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu déi véi cong chikc va nguoi hoat dong
khéng chuyén trach UBND xa Nghia Trung

UY BAN NHAN DAN XA NGHIA TRUNG

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chizc Chinh pha va Lugt Té chize chinh
quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu Quy dinh vé can bg, cong chirc cap xa va nguwoi hoat déng khong
chuyén trach ¢ cdp x&, ¢ thon, té dan pho;

Can cir Nghj quyét s6 30/2023/NQ-HPND ngay 08/12/2023 ciia HPND
tinh Quang Ngai ouy dinh chizc danh, mizc phy cap, mizc hé tro, viéc kiém nhiém
chic danh, phu cdp kiém nhiém doi véi nguoi hoat déng khéng chuyén trach ¢
cap x&, & thon, té dan phd, nguoi truc tiep tham gia hoar déng ¢ thon, té dan
phé va mizc khoan kinh phi hoat déng cuia té chirc chinh tri- xa hgi ¢ cdp xa trén
dia ban tinh Qudng Ngai;

Can cir Quyét dinh s6 239/0D-UBND ngay 25 thdng 8 nam 2021 cua Uy
ban nhdn ddn xd Nghia Trung vé viéc ban hanh quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan xa Nghia Trung nhiém ky 2021-2026;

Xét d@é nghi ciia van phong UBND x4,

QUYET PINH:

Pieu 1. Phan cdng nhiém vy cu thé dbi véi cong chic va ngudi hoat dong
khdng chuyén trach xa dé co co s trién khai thuc hién nhiém vu va danh gia két
qua cdng tac, véi cac noi dung cu thé nhu sau:

I. P6i véi cong chiic xa:

1. Ong Huynh Ngoc Trwe; Truéng Cong an xa, Uy vién iy ban nhan
dan xa:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 275/QD-UBND ngay 07/8/2023 caa UBND
x4 Nghia Trung vé viéc phan cong nhiém vu Chua tich, cac Phé Chu tich, Uy
vién UBND xa Nghia Trung nhi¢m ky 2021 - 2026.

2. Ong Pong Dwong Qii Sam, Chi huy Truwéng BCH Quan sw x4 - Uy
vién iy ban nhan déan xa:

Thuc hién theo Quyét dinh s6 240/QD-UBND ngay 26/8/2021 caa UBND
x4 Nghia Trung vé viéc phan cong nhiém vy Chua tich, cac Phé Chu tich, Uy
vién UBND xa Nghia Trung nhi¢m ky 2021 - 2026.

3. Ba Phan Thi Tam Hoa, Cong chirc Viin phong — Thong ké:

- Tham muu Xy dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac tuan, thang, quy, nim cia UBND va Chu tich UBND;
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- Phu trach linh vuc théng ké cua x4 theo nganh théng ké quy dinh;

- Chu tri, phéi hop va theo déi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
x& hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céac chi tiéu phét trién kinh té - xa&
hoi theo quy dinh caa phép luat;

- T6ng hop, theo dbi, bao cao viéc thuc hién quy ché 1am viéc caa Uy ban
nhan dan cdp x& va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so theo quy dinh caa phap
luat;

- Gilp UBND x4 chuan bi c4c noi dung va diéu kién can thiét, thuc hién
cong tac dé td chic cac ky hop ddng thoi don ddc céc cong chic co lién quan
chuan bi ndi dung ky hop va tham dinh cc béo cdo, cac noi dung ting ky hop
cling nhu chuong trinh cong tac va lich lam viéc cuia UBND X&;

- Giap UBND x4 tham muu t6 chic thyc hién Chuong trinh muc tiéu
qudc gia xay dyung néng thén mai, xay dung khu dan cu nong thon kiéu mau,
thuc hién céc du an hd trg phat trién san xuat trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat.

- Thuc hién mét sé nhiém vu theo quy dinh cta phép luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

4. Ba Lé Thj Thu Ha, Cong chirc Vin phong — Thong keé:

- Chu tri, phéi hop va theo déi, tham muu trong viéc chi dao caia UBND
x4 thyc hién nhiém vuy thudc linh vuc vian hoa xa hoi; y té; gido duc.

- Phu trach cdng tac cai cach hanh chinh, thuc hién co ché mot ctra va mot
ctra lién thong; kiém soéat thi tuc hanh chinh.

- Theo ddi tinh hinh hoat dong cong tac dan toc tén gido, tin ngudng trén
dia ban xa.

- Phu trach Thi dua, khen thuéng, Ky luat theo quy dinh Luat Thi dua,
khen thudng;

- Theo dbi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc
dinh ky va dot xuét cia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan,
chuan bj cac diéu kién phuc vu ky hop va hoat déng cua Hoi ddng nhan dan;

- Thuc hién mét s6 nhiém vu theo quy dinh cua phép luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

5. Ba Pham Thi Thanh Thao, Céng chire Viin Phong - Thong ké:

- Phu trach cong tac Van phong UBND x&; chiu trach nhiém tong hop
cong tac nhan su, ndi vu; theo ddi, quan Iy ho so can bd, cdng chirc, ngudi hoat
dong khéng chuyén trach ¢ xa, thon;

- Chu tri, phéi hop vai céng chac khac quan ly tai san cong;

- Soan thao vin ban céc linh vuc thudc tham quyén caa UBND x4, thong
bao két luan noi dung cac cudc hop cia UBND x4 va Chu tich UBND xi dinh
ky hodc dot xuat;

- Téng hop, théng ké va quan 1y co sé di liéu theo cac linh vyc trén dia
ban xa;

- Phu trach cong tdc mua sam; stra chita nho va thanh toan kinh phi hoat
dong cua UBND x&;
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- T6 chuc thuc hién du toan thu, cong tac ké toan thu ngan sach va cac
bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban; hd trg bo phan Tai chinh — Ké toan
trong cong tac thu ngan sach

*- Thuc hién mot sé nhiém vu theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND x4 giao.

6. Ong L& Ba Chat, Cong chite Tw phap - H$ tich:

- Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap |uat cua HDND va UBND,
bao céo co quan c6 tham quyén xem xét, quyét dinh; tham gia cong tac thi hanh
an dan su trén dia ban xa;

- Lap ké hoach phé bién, tuyén truyén, gido duc phap luat; xay dung xa
dat chuan tiép can phap luat; to chic phuc vu nhan dan nghién ciu phép luat va
t6 chuc lay ¥ kién nhan dan trén dia ban x4 trong viéc tham gia xay dung phap
luat;

- Lap ké hoach t6 chirc thuc hién va tong hop, bao céo dinh ky theo phép
Iénh dan chu & co s6.

- Phéi hop véi cong chiac Van hoa - X& hoi huéng dan xay dung cac
huong udc, qui wdc ¢ thdon va cong tac gido duc tai dia ban xa;

- Truc tiép tiép nhan don thu cua cdng dan va tham muu thuc hién cong
tac tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai t6 cdo; chi tri tham muu, phoi
hop véi cong chuc c6 lién quan trong giai quyét, hoa giai cac vu tranh chap dan
su khac thuoc pham vi trach nhiém caa UBND xa.

- Thyc hién ché do bao céo cong tac nganh Tu phap, ho tich theo dinh ky,
theo doi van ban thi hanh phap luat;

- Gillp UBND x4 chting thuc cac loai hop dong giao dich dén sy, di chuc,
van ban phan chia, nhan tir chéi di san thira ké.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

7. Ong Phan Céng Thanh, Céng chirc Tw phap - H$ tich:

- Thuc hién viéc diang ky va quan ly ho tich theo nhiém vu dugc phan cap;
chtng nhan va theo ddi vé qudc tich trén dia ban x4 theo qui dinh cua phap luat.
Gilp UBND x4 xay dung va quan 1y co so dix liéu vé ho tich trén dia ban.

- Thuc hién ché d6 quan 1y, luu trit hd so, tai liéu va ché do béo céo cong
tac nganh Tu phap, ho tich theo dinh ky cia UBND quy dinh va cap trén.

- Quan ly va theo ddi tu sach phap luat;

- Thyc thi nhiém vu cong tac tu phap, dang ky quan ly hd tich; ching thuc
sao y ban chinh va chit ky.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 giao.

8. Ong Dw Tan Phwéc, Cong chire Pia chinh — Néng nghiép — Xay
dwng va Moi treong:

Tham muu, gitp UBND x4 t6 chirc, thuc hién nhiém vy, quyén han trong
linh vuc quan ly dat dai; dia gisi hanh chinh;

- Lap hd so dia chinh véi cha sir dung dat hop phap cua cac to chic, ho
gia dinh, ca nhan theo quy dinh; Quan Iy viéc sir dung dat cua to chac, ho gia
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dinh, c4 nhan theo quy dinh ctia phap luat vé dat dai va kip thoi theo ddi bién
do6ng muc dich str dung dét trén dia ban toan xa.

- Phéi hop voi co quan chuyén mon cap trén trong viéc do dac, bao vé
ranh giéi va cac mdc dia gidi hanh chinh, giai phéng mat bang, thuc hién cac du
an.

- Giup UBND x4 huéng dan tha tuc, tham tra dé xac nhan viéc to chuc, ho
gia dinh, ¢4 nhan dang ky ké khai cdp GCNQSD dat, thuc hién cac quyén cong
dan lién quan dén dat dai trén dia ban xa theo quy dinh cua phéap lut.

- Tham tra, lap van ban dé¢ UBND x&, UBND cép trén quyét dinh vé giao
dat, thu hdi dat, cho thué dat, cap gidy CNQSD dat d6i vai to chirc, ho gia dinh,
ca nhan va t chirc thuc hién cac quyét dinh do.

- Tham muu xay dung quy hoach, ké hoach sir dung dat, kiém tra viéc
thuc hién quy hoach, ké hoach str dung dat da duoc co quan nha nudc ¢ tham
quyén phé duyét.

- Thuc hién ché d6 bao cao, théng k&, kiém ké dat dai, bao quan hd so dia
gidi hanh chinh, ban @6 chuyén nganh, s6 dia chinh, s6 muc k&, s theo ddi bién
dong dat dai, s6 liéu thdng ké, kiém ké quy hoach, ké hoach st dung dat tai tru
s6 UBND xa.

- Thuc hién cac tha tuc hanh chinh vé tiép nhan ho so, tham tra xac nhan
ngudn goc, hién trang ding ky va st dung dat, tinh trang tranh chap dat va bién
dong vé dat trén dia ban de Chu tich UBND xa quyét dinh hodc béo cdo UBND
cap trén xem xét, quyet dinh theo quy dinh ctua phéap luat.

- Giai quyét don thu khiéu nai, to cdo va tranh Chap vé linh vuc dat dai;
phdi hop voi Tu phap tham muu hoa giai tranh chap dat, xir Iy cac truong hop
lan chiém dat, thuong xuyén theo dbi kiém tra, phét hién cac truong hop vi
pham vé linh vuc dat dai, tham muu kip thoi xt 1y.

- Chu tri, phdi hop véi cac b phan c6 lién quan tham muu cho UBND xa
trong viéc theo dai, kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac cai tao, chinh trang
ddng rudng sau khi cap co tham quyeén quyet dinh, giao dat cho nhén dén, do
dac, chinh Iy bién dong hd so dia chinh va cap doi, cap méi gidy chung nhan
quyén st dung dat theo quy dinh.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap x& giao.

9. Ong Pé Viin Hung, Cong chirc Pia chinh — Néng nghigp — Xay
dung va Moi treong:

Tham muu, gitip UBND x4 t6 chirc, thuc hign nhiém vy, quyén han trong
linh vuc Quy hoach, xay dung, néng nghiép, méi truong, phong chdng thién tai
va céc nhiém vu khac do Cha tich UBND x4 giao, tryc tiép thuc hién cac nhiém
Vu sau:

- Thu thap thdng tin, tdng hop s6 liéu, 1ap s6 sach cac tai liéu va xay dung
cac bao céo vé xay dung, giao théng, ndng nghiép, méi truong trén dia ban theo
quy dinh cta phép luat;

- Tham muu cho UBND x3 quan ly cac cong trinh xdy dung ¢ dia
phuong; tryc tiép theo ddi, giam sat vé ki thuat, chat lwong cong trinh thudc
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tham quyen quan ly cua UBND xa; thuc hién cac thu tuc ho so cong trinh; thuc
hién viéc quyét toan, thanh 1y cong trinh theo quy dinh.

- Xay dyng cac hé so, vin ban vé viéc cap phép xay dung cac cong trinh
va nha ¢ trén dia ban dé Chu tich UBND x& quyét dinh hoic bao céo cép trén
xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua phép luat;

- Tham muu UBND x4 trong viéc kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& céo vé
vé sinh méi trudng, su cd moi trudng theo quy dinh cua phéap luat; Tham muu
cac bi¢n phap bao vé méi truong; phong, chéng suy thodi, 6 nhiém méi truong.

- Tham muu xay dung ké hoach, t6 chirc san xuat nong nghiép, phong
chéng dich bénh cay trong, vat nudi; phong chong thién tai va tim kiém ctu nan;
Cong tac quan ly hop tac xa ndng nghiép; phat trién nganh nghé, Iang nghe phdi
hop Kkiém tra cac co s kinh doanh vat tu nong nghlep, xay Xat, giét mo; tham
gia kiém tra, quan ly cong tac an toan thuc pham nong 1am thay san theo tham
quyén.

- Tham muu xay dung ké hoach, hoan thanh cac hd so thu tuc can thiét dé
t6 chtc thuc hién cdng tac don dién doi thira, chinh trang dong ruong, theo ddi,
kiém tra tinh hinh thuc hién sau khi cap c6 tham quyén quyét dinh, phdi hop véi
cac bo phan lién quan dé giao dat cho nhan dan sau chinh trang.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

10. Ong Tran Quang Hong, Cong chic Tai chinh - Ké toan:

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan cap xa t6 chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap x4 trong cac linh vuc: Tai chinh, ké toan
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cap c6 tham quyén phé
duyét; to chuc thuc hién du toan chi ngan sach theo quy dinh;

- T6 chuc thyuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan
clia co quan tai chinh cap trén; quyét toan ngan séch cap xa va thuc hién béo céo
tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phéap luat;

- Thuc hién céng tac ké toan ngan sach (ké toan chi ngan sach cap xa, ké
toan cac quy cong chuyén ding va cac hoat dong tai chinh khac, ké toan tién
mat, tién gui, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua
phap luat;

- Kiém tra, quyét toan cac du an dau tu xay dung thuoc tham quyén quan
ly cia Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cta phap luat;

Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chua tich Uy ban nhan dan cap x4 giao.

11. Ba Lé Thi Thuy, Céng chirc Van héa - Xa hdi:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cip xa to chic thuc hién nhiém vu,
quyén han caa Uy ban nhan dan cip x&, Chua tich UBND x4 trong céc linh vuc
thuong binh, x4 hoi theo quy dinh cta phap luat; tham muu gitp UBND cap x3
trong cong tac bao hiém xa hoi, bao hiém y té; xay dung tiéu chi phat trién doi
tugng tham gia bao hiém xa hoi, bao hiém y té trong ké hoach kinh té- xa hoi
hang nam dé trinh Hoi dong nhan dan ciing cap quyét dinh.
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- Theo ddi, tong hop, béo cao vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac ddi
tuwong chinh sach ngudi ¢ cong; thuc hién viéc chi tra cac ché do dbi véi nguoi
hudng chinh séch x& hoi, nguoi 6 cong; quan ly nghia trang liét si va cac cong
trinh ghi cong liét si; thuc hién cac hoat dong bao tro xa hdi, chuong trinh x6a
doi, giam ngheo;

- Phédi hop véi cong chirc vin phong thdng ké trong viéc xay dung co s
dir liéu vé dan sé va cac ddi tueong chinh sach khac.

- Chiu trach nhiém theo ddi va huéng dan cac hoi Ngudi cao tudi, Hoi tu
yéu nudc thuc hién cac nhiém vu do hoi cip trén giao. Dong thoi bao céo cho
Ph6 cha tich UBND x4 ( phu trach mang van xa) dé trién khai thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo theo phan cdng caa Chu tich Uy ban
nhan nhan dan cip xa va quy dinh caa phép luat ¢ lién quan.

12. Ba L& Thi Thanh Biém, Cong chirc Vin héa — Thang tin:

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chic thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap xd, Chu tich UBND x4 trong cac linh vuc
van hoéa, thong tin, truyén thdng, thé duc, thé thao, du lich, lao déng, y té, gido
duc, tin ngudng, ton giao, dan toc, gia dinh va thanh nién theo quy dinh cua
phép luat; tham muu giup UBND cap x4 vé an toan vé sinh, lao dong.

- Gitp Uy ban nhan x4 trong viéc to chic cac hoat dong xay dung doi
séng van hoa & cong dong dan cu va xy dung gia dinh van hoa trén dia ban.

-Théng ké lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dbi, tong
hop, béo cdo vé sb lugng va tinh hinh bién dong vé lao dong, tin ngudng, tén
gi4o, dan toc, gia dinh va thanh nién; quan ly cac hoat dong vé cong tac an toan
thuc pham trén dia ban; bao céo sd liéu thong tin, truyén thong; cong tac chuyén
ddi sb trén dia ban.

- Chu tri phdi hop véi cong chic Tu phap va Truong thdn trong viéc
huéng din cong dong dan cu thon va tdé chuc thuc hién huwong ude, quy uwéc;
phdi hop véi cdng chirc van phong - théng ké trong viéc xay dung lao dong, viéc
lam.

-Tham muu, thuc hién nhiém vu hoat dong cua Trung tam hoc tap cong
ddng x& va cong tac khuyén hoc, khuyén tai, xay dung xa hoi hoc tap cua xa
theo quy dinh cua phéap luat; Theo dbi, phdi hop thuc hién cong tac ma tdy, mai
dam va quan ly, theo ddi hoat dong cua doi xa hoi tinh nguyén caa xa theo quy
dinh cua cap trén;

- Chiu trach nhiém theo d&i va huéng dan cac hoi Cuu gido chuc, Hoi
Khuyén hoc, Hoi Cuu thanh nién xung phong thuc hién cac nhiém vu do hoi cap
trén giao. Pong thoi bdo céo cho Phd chu tich UBND x4 (phu trach mang van
x&) dé trién khai thuc hién.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo theo phan cdng caa Chu tich Uy ban
nhan nhan dan cap x& va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

- Quan ly tai san thudc Iinh vuc Van héa — T hong tin;

I1. Pdi véi ngwoi hoat dong khong chuyén trach UBND xa:

1. Ong Bui Quang Khanh: Vin héa, thé duc, thé thao - Cong tac xa
hi, dan sb, bao vé tré em kiém Pai truyeén thanh xa:
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- Tham muu giup UBND xa to chac, thyc hién cac nhiém vu thuoc linh
cong tac binh dang gidi, tre¢ em trén dia ban xa.

- Tuyén truyén cac chinh sach phap luat lién quan den tré em, dat biét
tuyén truyén néu cao y thac trach nhiém cua cong dong vé phong chdng bao

luc, Xxam hai, tai nan, thuong tich tré em. T6 chuc thyc hién cac hoat dong nhan
“ Thang hanh dong vi tré em”. Trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac noi dung
hoat dong céng tac bao vé, cham séc tré em. Thuc hién cac noi dung dam bao
cac tiéu chi “

- Xay dung va quan ly viéc sir dung c6 hiéu qua quy bao tro tré em.

- Tham gia hd tro cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao — cong tac xa
hoi, dan sé cua x4, lao dong viéc lam.

- Thyc hién nhiém vy, quyén han trong linh vuc dai truyén thanh, quan ly

Nha van hoa.

- Quan ly trang thiét bi, co so vat chat cia dai truyén thanh x&; phu trach
cong tac phat thanh, tuyén truyén; hd tro kiém tra, tu sta hé théng Pai; thuc hién
cong tac tiép am, phat &m, phat chuyén dé theo dung thoi lwong cua nganh guan
ly cong tac phat thanh, thoi gio phét thanh, ndi dung phat thanh trén hé théng loa
phat thanh cua x3; dua tin trén hé thong loa phat thanh cua x3 d¢am bao theo quy
dinh.

- Quan ly trang thiét bi, co s& vat chat ciia nha vin hoa xa; tham muu, bao
c40 UBND x4 to chirc cac hoat dong tai nha vin hoéa xa dam bao theo quy dinh.

- Chuan bi am thanh phuc vu cac ky hop, hoi nghi, dai hoi va cac ngay I8,
tét cia HDND; UBND x4;

- Chju trach nhiém theo d&i va hudng dan Hoi Nan nhan chat doc da cam/
Dioxin thuc hién cac nhiém vu do hoi cap trén giao. Ddng thdi bao cdo cho Pho
chu tich UBND x4 (phu trach mang van xa) dé trién khai thuc hién.

- Thyuc hién cac nhiém vu khac theo theo phan céng cua Chu tich Uy ban
nhan nhan dan cap x& va quy dinh caa phap luat cé lién quan.

2. Ong Nguyén C6ng Triéu, Xay dung, do thi, méi trwdong, thwong
mai, dich vu, tiéu thi cdng nghiép:

- Phéi hop véi cong chirc o lién quan trong t6 chic thuc hién viée xay
dung, tu stra duong giao thong trong xi theo phan cap va cac cong trinh thuy loi
do UBND xa quan 1y.

- Tham muu viéc bao vé, kiém tra, xir 1y cac hanh vi xdm pham duong
giao thong, kénh muong, dé ke ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

- Quan 1y, kiém tra, bao vé viéc sir dung ngudn nude trén dia ban theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham muu céc bi¢n phap bao vé moi truong; phong, chong suy thoai, 6
nhiém moi tru:ong, su ¢ modi truong; hau qua thién tai; kiém tra, giai quyét
khiéu nai, to céo vé méi truong theo qui dinh cua phap luat.

- Tham muu dé xuét thyc hién cac nhiém vu quan ly hoat dong trat ty do
thi cua xa.

- Tham muu ra soét, bao cédo hoat dong cua cac co sé san xuat - kinh
doanh, dich vu trén dia ban.
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- Thyc hién mot sd nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va do Cha tich UBND xa giao.

3. Ong Nguyén Hién, Giao théng - Thay lgi - Khuyén néng - Tha y co
SO

- Tham muu to chire va huéng dan viée thuc hién cac quy trinh san xuat
chin nudi va ung dung tién bo khoa hoc, cong nghe de phat trién san xuit va
hudng dan nong dan chuyen ddi co cau kinh té, cdy trong, vat nudi trong san
xuit theo quy hoach, ké hoach dugc phé duyét va phong trir cac dich
bénh d6i véi cay trong va vat nuoi.

- Tuyén truyén, phd bién ché @6, chinh sach va chuyén moén nghiép vu
vé trong trot, chin nudi, thu y.

- Tong hop va bao cao kip thoi tinh hinh san xuat, chan nuéi, dich bénh
trén cdy trong, vat nudi, trién khai va huéng dan bién phap ky thuat phong,
chéng dich bénh, vé sinh khtr tring tiéu doc, tiém phong vac xin phong chng
dich bénh dong vat trén dia ban.

- Binh ky va dot xuit bao céo tinh hinh dich bénh dong vat, cong tac
phong, chéng dich bénh dong vat trén dia ban cho UBND x4, cép trén theo quy
dinh.

- Thyc hién nhiém vu vé quan Iy chat lugng vat tu nong nghiép va vé sinh
an toan thyc pham trén dia ban theo hudng dan ctia co quan quan Iy nha nudc
cap trén.

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND x& giao.

4. Ba Nguyén Tran Diép Tuyén, Thia quy - Vin thw - Luu trir:

- Tham muu cho Chu tich UBND cap x4 thuc hién chizc nang quan Iy nha
nudc vé cong tac thi quy, van thu, Iuu trit tai UBND cép xa theo quy dinh.

- Xay dung lich lam viéc cua UBND xa.

- Quan 1y vin ban di, van ban dén; quan ly hd so, tai lidu trong kho luu
trir; Tiép nhan, ding ky, trinh, chuyén giao vin ban dén ca nhan, bo phan dugc
phan cong (d6i vé6i ban gidy, van ban mat); theo di, quan ly sé luong van ban
dén (d6i voi van ban dién tu).

- Quan ly, khai théac, sir dung va to chac kiém tra, giam sat viéc khai théc,
st dung Heé thong QLVB, phdi hop véi don vi lién quan hudng dan, tap huan,
quan ly, tao lap tai khoan cho céan b, cong chirc trén Hé théng QLVB.

- Ra soat, don dbc cac don vi vé thoi han hoan thanh vin ban; thong ké,
béo céo lanh dao UBND x4 khi cd yéu cau.

- Thyc hién thu, chi tién mat theo quy dinh trong pham vi trach nhiém cua
nguoi tha quy.

- Kiém dém thu, chi tién mat chinh x&c va bao quan an toan quy tién mat
cua don vi.

- Thuc hién nghiém chinh dinh muac ton quy tién mat cua Nha nudc quy
dinh.

- Hach toan chinh xac day du c&c nghiép vu cta quy tién mat, va 1am cac
bao cao V& quy tién mit.
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- Thyc hién mot sd nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

5. Ong Bui Anh Tuan, Phd Chi huy truéng Ban chi huy quan su:

- Chiu trch nhiém trudc chi huy truong, chinh tri vién ban chi huy quéan
su cap xa vé nhiém vy duoc phan cong; thay thé chi huy truéng khi duoc cap co
tham quyén giao.

- Chiu trach nhiém tham muu, dé xuat véi chi huy truong, chinh tri vién
Ban chi huy quan su cap xa vé ké hoach, ndi dung, bién phép chi dao va té chuc
thuc hién nhiém vu dugc phan cong;

- Tong hop két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao, bao céo véi Chi
huy trudng, chinh tri vién Ban chi huy quéan su xa theo quy dinh.

- Thyuc hién mot sé nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat chuyén
nganh va do Chu tich UBND x4 giao.

Piéu 2. Cong chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND xa can
ctr Quyét dinh nay, nghiém tdc thuc hién dang chuc trach, nhiém vu duoc giao.
Pay 14 can cir dé danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu hang nam, khen thuong
va xtr Iy ky luat néu cé.

Chu tich, cac Pho chu tich UBND xa theo linh vuc dugc phan cong chiu
trach nhiém theo dbi, don doc viéc thuc hién Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
300/QD-UBND ngay 29/11/2021 ciia UBND x& Nghia Trung vé viéc phan cong
nhiém vu d6i vai cong chic va nguoi hoat dong khong chuyén trach UBND x4
Nghia Trung.

Piéu 3. Van phong UBND x4 va céc ong (ba) co tén tai Biéu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Trong qué trinh thuc hién nhiém vy, néu c6 van
dé gi phat sinh vudng mic phai bao céo va xin y kién chi dao cia UBND x4 va
d6ng chi Chu tich UBND x4 dé c6 hudng giai quyét kip thoi./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3;

- UBND huyén;

- TT bang uy, TT HDND x3;
- CT, cac PCT UBND x&;

- Luu: VT.
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